Microsoft Excel

PRACTICAN®1

1. Cree la siguiente acta de notas.
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3 Mombres  Apellidos  Mota 1 Maota 2 Mata 3 Promedio

4 |Juan Perez 16 14 18 =(C4+D4+E4)/3

5 |Angel Bosh 17 15 19

B Laura samaniego 14 13 16

7 |Adriana Palma 18 16 17

8 Fernando  Vega 15 14 15

9 | Alfredo YWelasguez 15 14 15

10 |Guadalupe  Escalante 17 13 18 o
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3. Cree la siguiente lista de precios.
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3 | % IGY 15%
4
5 |Arefacto  Marca Frecio IG5 Precio Pablica
b |Televisar  Sony 500 =B3*Ch =CE+0b
{ |Radio Samsung 300
8 |Relg| Casio 50
9 |lmpresora  Epson 170
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PRACTICA N° 2

1. Cree la siguiente lista de precios.

A | B | C | D E | F G =
1 |POWER CENTER WGV 18% —
2 |Distribuidores de monitores
3
4 | Cantidad Monitor | P. Unitario  Importe
5 5 ViewSonic 176
B 4 Samsung 181.72
7 20 Daewoo 168
5] 25 Sunshine 159
9 12 Acer 179.16
10 o
11 SUBTOTAL
12 IGY
13 TOTAL
14 -
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De formato de moneda (pesos) a las cantidades que

representen dinero.

2. En Excel realice los siguientes cdlculos aritméticos, verifique
que los resultados coincidan con los mostrados:
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3. Cree la siguiente lista de pagos en ddlares sin usar

referencias absolutas.

3 Practicas Word.xls M=l
A B C D E =

i PC Magazine en espanol

2 |% decuento Fonavi 7

3 |% descuento Renta 10%

4

5 |Nomhre Ingresos  |Imp. Renta |Imp. Fonavi|Total a Cohrar

E |Juan Perez $ 1,200.00

7 |Angel Bosh % 1,000.00

8 |Laura Samaniego $ 1,300.00

8 |Adriana Palma § 900.00

10 |Fernando Yega § 350.00

11 |Alfredo Velasquez § 2.400.00

12 |Guadalupe Escalante | § 900,00

13 -
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Cambie el formato de moneda a pesos.

4. Inserte 2 filas entre Laura Samaniego y Adriana Palma y llene
con datos cualesquiera de dos nuevos empleados.

5. Inserte una columna entre Ingresos e Imp. Rentay llene con:

C

Cargo

Director General

Director Editorial

Coordinador Editorial

5
6
7
8 | Traduccion y Redaccidn
9
10

Director de Arte

11 | Artey Disefio

12 |Ventas de Publicidad

13 |Finanzas y Administracidn

14 | Correccidn de Estilo
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6. Copie los Nombres, Ingresos y Cargo en la celda A20 de la
misma hoja.

7. Copie los Nombres, Ingresos y Cargo en la celda B2 de otra
hoja.

8. En la tabla original, elimine las filas y las columnas insertadas.

9. Borre el bloque E6:E12 (Total a Cobrar), ahora vuelva a llenar
usando el Autollenado.
Observe como la formula se copia y actualiza para cada fila.

10. Borre el bloque C6:E12 , ahora vuelva a llenar usando el

Autollenado.
Observe como la formula se copia y actualiza para cada fila.
¢Aparece lo que esperaba? ¢Por qué?

11. Ahora borre nuevamente el bloque C6:E12, y escriba las
formulas usando referencias absolutas.

Luego use el autollenado.

12. De formato a la tabla.

*i Practicas Word Hi=] E3
A B [ ] E F =

. PC Magazine en espanol

2 "% decuento Fonavi 7%

3 |% descuento Renta 10%

4 |

5 hre Ingresos Imp. Renta |Imp. Fonavi|Total a Cobrar

G an Pere 5/, 1,200.00

B Angel Bos S/, 1,000.00

a a Samanieqo S/, 1,300.00

g a Palma S/, 900.00

10 ik S/, 350.00

11 Si. 2,400.00

12 S/, 900.00
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[CA N° 3

1. Cree la siguiente tabla (La nota aprobatoria es 13):

Calificaciones del Curso de Internet

NICK PAIS NOTA1 [ NOTA2 [NOTA3 |[NOTA4 |PROMEDIO NOT A1, | EXAMEN | EXAMEN PROMEDIO FINAL
NOTA 2, NOTA 3, PARCIAL FINAL
NOTA 4
Selene Argentina 15 14 17 13 15 12
Bazjab México 20 14 16 12 10 12
Milenium Espafia 14 12 17 15 12 14
Graciosa México 13 15 13 14 13 13
Virulin Colombia 15 15 10 16 12 15
Janet3 Perd 16 17 19 16 17 15
Creador Pera 17 18 20 16 18 17
Luna IArgentina 10 8 11 7 11 12
Cubanito Cuba 11 11 13 15 14 18
Princesa Espafa 12 15 16 12 15 14
Satanas Panaméa 1 15 5 13 16 16
Angélica México 15 16 17 12 12 15

PROMEDIO FINAL MAXIMO

PROMEDIO FINAL MINIMO

CANTIDAD DE ALUMNOS

CANTIDAD DE APROBADOS
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2. Cree la siguiente acta de notas.

Condicién: Si el Promedio es mayor o igual a 13 entonces esta
"Aprobado”, en caso contrario esta "Desaprobado”.

Col egi 0 XX

Curso: Historia de la Argentina

Nombre Notal Nota2 MNota3 Promedio  Condicion
Juan Pérez 16 14 18 16.00
Angel Bosh 17 15 19 17.00
Laura Samaniego 14 13 11 12.67
Adriana Palma 18 16 17 17.00
Fernando Vega 7 14 15 12.00
Alfredo Velazquez 15 14 15 14.67
Guadalupe 17 13 18 16.00
Escalante

Cantidad de

aprobados

Promedio méaximo

Promedio minimo

3. Cree la siguiente lista de pagos.

Descuento: Si el Ingreso es mayor de 1000 pesos entonces se
le aplica un descuento de 5% del Ingreso, en caso contrario un
descuento de 2% del Ingreso.

Agencia de Aduanas "Titanic"

Nombre Ingreso Descuento Tptal a cobrar
Juan Pérez $ 2,000.00
Angel Bosh $ 1,500.00
Laura Samaniego $ 800.00
Adriana Palma $ 2,500.00
Fernando Vega $ 900.00
Alfredo Velazquez $ 1,000.00
Guadalupe Escalante $ 1,800.00

¢ Cuantos ganan menos
de 10007

Suma de Ingresos de
todos los que ganan
menos de 1000
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4. Es Fin de Afo y la Compaiiia agasajara a sus empleados de
acuerdo al ingreso mensual y a los afios de servicio.

Regalo 1: Si el ingreso es menor o igual a 1000 entonces se le
regalara el 10% del Ingreso, en caso contrario serd el 5% del
Ingreso.

Regalo 2: Si la antigiiedad es mayor de 5 afos entonces se le
regalara un Reloj de oro de 18 k, en caso contrario una Cdmara
fotografica

Kernel Corporation S.A.

Nombre Ingreso Antigiiedad (afios cumplidos) Regalol Regalo 2
Juan Pérez $ 2,000.00 3
Angel Bosh $ 1,500.00 5
Laura Samaniego $ 800.00 2
Adriana Palma $ 2,500 .00 8
Fernando Vega $  900.00 15
Alfredo Velazquez $ 1,000.00 1

Guadalupe Escalante $ 1,800.00

N

Promedio de
ingresos

Suma de Regalol
Suma de los ingresos
de los que ganan
1000 o menos de
1000

¢ Cuantos tienen mas
de 5 afios de
antigiedad?

5. Copie la tabla en otra hoja y cambie las condiciones:

Regalo 1: Si el ingreso es mayor a 1000 entonces se le regalara
el 4% del Ingreso, en caso contrario serd el 8% del Ingreso.
Regalo 2: Si la antigliedad es menor o igual de 6 afios entonces
se le regalara unas mancuernas de plata, en caso contrario
unas mancuernas de oro.



Microsoft Excel
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[CAN° 4

1. Cree la siguiente tabla:

Pagina 9

La Almacén

Cédigo Artefacto Caracteristicas Marca Precio Cash 18 cuotas de
TE21PA Televisor 21", stereo Panasonic 379 32
TE14PH Televisor 14" Philips 219 19
TE14LG Televisor 14" LG 279 24
MI1000AI Minicomponente |{1000 W,3CD |Aiwa 299 25
MI6O0OLG Minicomponente 600 W , 1 CD LG 239 20
MI150LG Minicomponente [150 W ,1 CD LG 169 14
RE16IN Refrigeradora 16 p3 Inresa 469 40
RE14KL Refrigeradora 14 p3 Klimatic 659 56
Escriba un cddigo
Artefacto
Caracteristicas
Marca
Precio Cash
18 cuotas de
Exprese las cantidades en délares
2. Crear la siguiente tabla:

11 T Z [ 1]
Supermarket "San Nicolas
Cédigo |Producto Precio Fecha
Vencimiento
LO01 |Leche Gloria Grande $ 1.80 02/04/1999 Ingrese el
codigo
L002 |Leche Gloria Chica $ 1.00 01/01/1999
LO03 |Leche Prolene Grande $ 17.80 15/03/1999 Producto
L0O04 |Leche Prolene Chica $ 9.00 24/12/1998 Precio
P001 |Pan PYC Grande $ 4.80 10/12/1998 Fecha
\Vencimiento
P002 |Pan PYC Mediano $ 2.60| 05/12/1998
C001 |Café Nescafe Grande $ 5.00 28/07/1999 ¢ Recibe
Cupén?
C002 |Café Nescafe Chico $ 3.00 19/06/1999

El Comprador recibe un cupén para un sorteo de una licuadora
sélo si el precio del producto que compra es mayor de 3 pesos.
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3. Cree la siguiente lista de pagos:

Pagina 10

Oficina Central

Planilla mensual

Fecha 24/12/2010

Nombre Cargo Ingresos
Juan Pérez Programador
Angel Bosh Diagramador

Laura Samaniego

q

$Secretaria

Adriana Palma Digitador

Fernando Vega Disefiador Cargo Ingreso
Alfredo Velazquez Programador Secretaria $ 600.00
Guadalupe Escalante  S$ecretaria Digitador $ 650.00
Enrique Pérez Disefiador Diagramador $1,100.00
Guillermo Salinas Diagramador Disefiador $ 1,400.00
Carol Jarosso Digitador Programador $ 2,000.00

4. Cree la siguiente tabla de mercaderias

Al | nrent 0s

El Bolson — Rio Negro

Centro | nportador de

Fecha 24/12/2015
Mercaderia Peso (Toneladas) Moneda
Arroz 500|Venezuela
AzUcar 230|Panama
Papa 700|Honduras
Harina 300|Venezuela
AzUcar 150|Honduras
Manzana 900|Panama

 hais " woneda

Venezuela Bolivar
Honduras Lempira
Panama Balboa
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1. Cree la siguiente tabla de cédigos:

PRACT]

[CAN°H

Pagina 11

El cédigo esta formado por las 2 primeras letras del nombre,
las 2 primeras letras del apellido y los 3 primeros digitos de la

LE.

Compaiia de Seguros

Caodigos de Clientes

Nombre Apellidos LE Cédigo
Juan Pérez 12345678
Maria Ramos 87654321
Angel Bosh 24680123
Adriana Palma 13579246
Guadalupe |Escalante 11112222
Carol Jarosso 99990000

Realice el mismo ejercicio usando la funcién DERECHA.
Observe el resultado.

2. Agregue a la tabla anterior:

Compania de Seguros

Caodigos de Clientes

Nombre Apellidos LE Qdédigo Feécha de Nacimiento Edad
Juan Pérez 12345678 |Anez678 03/05/1960
Maria Ramos 87654321 |laos321 24/10/1963
Angel Bosh 24680123 |Elsh123 15/07/1958
Adriana Palma 13579246 |Nama246 30/04/1968
Guadalupe Escalante 11112222 |Pete222 17/12/1964
Carol Jarosso 99990000 |Olso000 02/02/1965
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3. 6rafique los nombres versus la edad.

Edad de Clientes

EBEdad
38 35 ‘0 34 34
8 30
C
< || |
Juan M aria Angel Adriana Guadalupe Carol
Nombres
Edad de Clientes
45 Coe 940
40 m35
35 7 O30
30 -
8 25 o
< 20 o
15 4
10 H
5 —
0
[[@Juan @Maria JAngel JAdriana M Guadalupe @mCarol

4. Ingrese la siguiente lista de precios y grafique.

Saga

Falabella Juegos

Seccidon Software

I Age of Empires
Atla§ Mund.lal Encarta 99 99.00 W Unreal
Enciclopedia Encarta 99

$
Enciclopedia i 1;288 $ 59_00<> 00 Comandos
nimales Peligrosos : . C $ 45.00 ] Dune 2000
$

Cuerpo Humano 49.00 B Red Alert

Juega con la Matematicas 45.00

95900

Age of Empires $ 53.00
Unreal $ 45.00
Comandos $ 59.00
Dune 2000 $ 59.00
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[Red Alert |$  33.00

B Juega con la Software Educativo
Matematicas

[1 Cuerpo Humano i
[1 Animales Precio
Peligrosos

B Enciclopedia
Encarta 99 |

I Atlas Mundial $- $50.00 $100.00 $150.00 $200.00
Encarta 99 Dolares

Softwaremasvendidos

$ 180.00 -
$ 160.00
$ 140.00
$ 120.00 -
$ 100.00 -
$ 80.00 -
$ 60.00 -
$ 40.00 -
$ 20.00 -
$ -

Precio

Age
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[CAN° 6

1. Cree la siguiente planilla de sueldos. Todos los descuentos son aplicados a la Remuneracién Total.

Aportes del Empleado

Aportes del Empleador

Nombre Apellido Ocupacion Sueldo Bonificacion | Remuneracion IPSS SNP |FONAVI Total IPSS SNP |FONAVI | Total Neto a
Mensual C.V. Total (6%) (6%) (5%) |Descuentos | (12%) (12%) (10%) | Aportes | pagar
Juan Pérez Gerente 4800 1200
Angel Bosh Contador 3500 1000
Laura Samaniego Secretaria 1500 800
Adriana Palma Camarografo 2000 900
Fernando Vega Reportero 1900 750
Alfredo Velazquez  Fotdgrafo 1500 1100
Guadalupe Escalante  Editor 2100 700
2. De formato de pesos.
3. Ordene alfabéticamente en orden ascendente respecto al Apellido.
4. Usando Autofiltro, muestre a las personas cuyo sueldo mensual es 1500 y cépiela a otra hoja.
5. Usando Autofiltro, muestre a las personas que ganan mds de 2000 y menos de 4000 y cdpiela a otra

hoja.

o

Ordene en orden decreciente respecto al Neto a pagar.
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1. Ingrese en la Hojal.:

TABLA
REVISTA COMPUTACION XXI CARGO SUELDO
Nombres Cargo Sueldo | Descuento | Total a Recibir Programador 1500
Juan Pérez Programadar Digitador BOO
Flor Flores Digitador Disefiador 1200
Luis Ruiz Disefador Diagramador 1300
Rosa Rosales Programador Repartidoy 600

Florentino Tino Disefador
Maria Marin Diagramado
Pedro Prado Repartidor
Angélica Angeles | Repartidor
Pablo Pardo Digitador

Para calcular y completar los datos de la Revistagitacion XXI, Ud.

debera tener en cuenta, que se aplicara un desaleb®6 si es mayor a

1000 y 2% si es menor

2. Grafique en la Hojal Nombres versus Total aliteci

w oo ®—T 3Mm

Revista Computacion XXI

Pablo Pardo

Pedro Prado

Florentino Tino

Luis Ruiz

Juan Pérez

\I:I Total a Recibir

0 500 1000 1500

Miles
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1. Cree la siguiente boleta de venta y dele formato de pesoss.

A | B

C

D |

E

1]

—
]

-
o

14

Libveriaw
(FYUMANCHU

RUC 10004918

BOLETA DE VENTA
N° 221 - 0040897

Sefior(es):

CANTIDAD

DESCRIPCION

PRECIO UNIT.

TOTAL

18
|44 [» [M] Hojal £ Hoja2 £ Hojas £ |4

SUB-TOTAL

1GV.

TOTAL
GENERAL

wr

2. Automatice la boleta de venta para que sélo sea necesario
ingresar la CANTIDAD, DESCRIPCION y PRECIO UNIT. Es

decir el TOTAL, SUB-TOTAL, IGV (18%)y TOTAL GENERAL
deben calcularse automdticamente.

. Programe la factura de tal forma que si el TOTAL GENERAL

supera los 1000 pesos, se imprima en la celda C14 el mensaje
"Ud. a ganado un bonito radio reloj"”, en caso contrario que
imprima "Gracias por su compra”.

Haga un gréfico circular de la DESCRIPCION versus el
TOTAL, este grdfico deberd mostrar los rétulos para un
mejor entendimiento.



