(.Qll G[o

scP% _INSTITUCION EDUCATIVA
>N COLEGIO TOLEDO PLATA

PROACTIVO

((_ - ‘.4&:‘,"'»)
DO—P\Y. Creada por Decreta N° 029 de enero 26 de 2005 - :_0
Aprovada por Resalucidn n® 003341 de noviembire 17 de 2008
ML 8070006458 DANE 154001008975
DOCENTE JAVIER BUENARNO TECNOLOGIA GRADO
TEMA BORDES , INTERLINEADO Y VINETAS TRIMESTRE
DBA Y/O i N . .
DESEMPERNOS v DBA: Aplicar internalizados, bordes y sangrias a un documento de Word.
NOMBRE FECHA

e EXPLORACION: https://youtu.be/-7jg4KgGeRE

LOS BORDES EN WORD

Cada vez que ingresamos a Word 2007, encontramos una serie de

. o . o, [ | Borde inferior
herramientas nuevas que nos permitirdn dar mejor presentacion a nuestros
trabajos, en el caso de hoy los Bordes. Los Bordes en Word son: Los Extremos | i | Borde superior
u_orillas que le podemos colocar a nuestros textos, a nuestras || Borde izquierdo
imdagenes o pdginas gue estemos frabajando. '1]  Borde derecho
, i} | sinborde
Entfre los mas comunes Y/0 |& oo
(L]  Bordes externos
o
utilizados tenemos: | orges iters
| Borde horizontal interno
o Borde Inferior ]! Borde yertical interno
 Borde Superior N!| Borde diagonal descendente
e Borde Izquierdo £
e Borde Derecho / Borde diagonal ascendente
e SinBorde 8=  Linea horizontal
o Todos los Bordes :
 Bordes Externos m Ribujar tabla
e Ademds de los que senala la flecha: g | Ver cuadriculas
)} Bordes y sombreado...

Eiemplos de bordes:

Paula eres mi sol g mf esperanzd ...
~
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([CLLCL 61€S 1T S0l T eSPEranz....

(1lcr eres mi Sol ¢ T esperanza -~

LOS INTERLINEADOS COMO SEPARADORES DEL RENGLON

El espacio vertical gue existe entre las lineas de texto se denomina interlineado. En el texto latino, el
interlineado se mide desde la linea de base de una linea de texto hasta la linea de base de la linea
anterior. La linea de base es la linea invisible en la que se "apoyan" la mayoria de las letras. Puede
aplicar més de una cantidad de interlineado dentro del mismo pdarrafo; sin embargo, el valor de
interineado mdximo en una linea de texto determina el valor de interlineado de esa linea.

Entre los mds comunes tenemos:

| s
A =
) -

Lotem ipsurm dolor sit amet, consecletuer adpiscing elil. Mascenas

portitor congue massa, Fusce posuere, magna sed pulvinar

ultnicies, purus lectus malesuada Wbevo, sit amet commodo magna___
aros quis uma. Nunc vivera impardiet anim. Fusce est. Vivams Ha

Interlineado

E tallus
- de parrafos

e F | Vivarrs '] T 5 . \

" " s 3 o - > '
i an ey PerUs BONY Matesiiate Bhern w1 Thel COMERGIS Magna wein ebs T
[ LD IR "vu'q VISTU SUORCILE 1 e
R ) TS vl £ n TR IUR | BITY MU
RASICETS St D o, :: ‘pu u"‘ Glus. .u.uun).l uu.n VU
LaNv lw)l 1 Friaail II HV f-.l 1% SO0 DU AT W |-II|
eI UL nomamiy

Aenean nec lorem. In porttitor. Donec laoreet
«~ Interlineado
nonummy augue. Pellentesque habitant morbi  doble

ristique senectus el netus el malesuada fames ac
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LAS SANGRIAS

Las sangrias desplazan el texto hacia dentro, desde los bordes izquierdos y derechos del marco. En general, para aplicar una
sangria a la primera linea de un pérrafo, utilice sangrias de primera linea y no espacios ni tabulaciones.

La sangria de primera linea se coloca en relacion con la sangria izquierda. Por ejemplo, si el borde izquierdo de un pérrafo tiene
aplicada una sangria de una pica, la definicion de la sangria de primera linea en una pica aplicara una sangria de dos picas a
la primera linea de parrafo desde el borde izquierdo del marco o margen.

Puede definir las sangrias con el cuadro de dialogo Tabulaciones o con los paneles Parrafo o Control. También puede definir
sangrias cuando cree listas numeradas o con vifietas.

EJEMPLOS DE TEXTO CON SANGRIA

[@g!— ESETTFEEIE e — ]
T van | bt (udrsios  Wwsw  Oetemies  bmw Wi Rl

n"u-m R ETETIRE) yuvce [ st
h’ iR “‘m am toome ieesn | Wi ;2.-"

Habla tna vez una mife mey bomta. Su medre ke
hdtia hechs wa cope reje y lo machachite e
Bevtha fan & merudo que tedo ¢l mando le llanshs
CapeructaRoj

Un diz, sv madre le pedié que llevase wos pasteles o su chucla que
wivla ol 0tro lode def besque, recomendéndole que no st entretuviess
poe of comiro, pues crimer of basque era muy peligroso, yo que
siempee endoba ocechendo por ol ¢l lebo.

Fapercita Roje recegié I
cestacon los pasteles y s¢ paso
en camine. L2 nio tesia que
atravesar ¢f basque pars legar
acosa de s Abuelite pers mo le
doba miedo porque dlil sengre
st emcosfroba con muchos
angos. los  pdjeros, s
ordifes..,
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Botones de Aumentar y Disminvir
Sangria

APLICACION DEL CONOCIMIENTO
Y en base a la teoria anterior contestaremos el cuestionario:

1. Qué es un Borde en Word

2. Enuncie el nombre de 7 Bordes en Word
3. Invente un ejemplo de un texto con borde a la izquierda y a la derech

4. Describa que es un INTERLINEADO
5. Enuncie el nombre de 5 INTERLINEADOS EN Word
6. Que puede hacer una sangria

7. Dibuje los botones de DISMINUIR y AUMENTAR Sangria

8. Con base a los ejemplos de la copia escribe tres parrafos de un cuento cualquiera y apliquele sangrias diferentes
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