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 OTROS DE DISENOS EN POWERPOINT

R/

< ELIMINAR CUADROS DE TEXTO Y DARLES DIRECCION AL TEXTO
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Aplica la funcidén de Seleccionar con el puntero del mouse a un dato o imagen escrita, en el:
programa de Microsoft Office PowerPoint

FUNCION DE DIAPOSITIVAS

Microsoft Office PowerPoint ha incorporado cuatro botones que van de la mano al momento de
crear una Diapositiva. Permitiendo asi el cambio de la diapositiva, el restablecimiento de la
misma, la eliminacion y la creacion de una Nueva Diapositiva
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Diapositivas

;OUE ES UN CUADRO DE TEXTO?

Los cuadros de texto suelen ser rectangulares, generalmente tienen un fondo
blanco y estdn vacios de texto, para que el usuario pueda escribir en éstos.
Los cuadros de texto suelen utilizarse en formularios, herramientas y aplicaciones
donde se muestra texto, generalmente editable. Suelen tener también barras de
desplazamiento para que el usuario pueda moverse dentro de textos que exceden
las dimensiones del cuadro.

CUADRO DE TEXTO 1

EJEMPLOS: CPAPRO CUADRO DE TEXTO 3

TEXTO 2



http://www.alegsa.com.ar/Definicion/de/fondo.php
http://www.alegsa.com.ar/Definicion/de/blanco.php
http://www.alegsa.com.ar/Definicion/de/para.php
http://www.alegsa.com.ar/Definicion/de/escribir.php
http://www.alegsa.com.ar/Dic/formulario.php
http://www.alegsa.com.ar/Dic/herramienta.php
http://www.alegsa.com.ar/Dic/aplicacion.php
http://www.alegsa.com.ar/Definicion/de/donde.php
http://www.alegsa.com.ar/Definicion/de/muestra.php
http://www.alegsa.com.ar/Dic/editar.php
http://www.alegsa.com.ar/Definicion/de/tener.php
http://www.alegsa.com.ar/Definicion/de/tambien.php
http://www.alegsa.com.ar/Dic/barra%20de%20desplazamiento.php
http://www.alegsa.com.ar/Dic/barra%20de%20desplazamiento.php
http://www.alegsa.com.ar/Definicion/de/para.php
http://www.alegsa.com.ar/Definicion/de/dentro.php
http://www.alegsa.com.ar/Definicion/de/cuadro.php
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PASOS PARA SELECCIONAR UN TEXTO

Para seleccionar un texto en el programa de Microsoft Office PowerPoint, es muy sencillo, lo Unico es:
1. Escribir el texto en el cuadro de texto
2. Colocar el mouse en cualquiera de los cuatro lados que rodean el texto
3. Y cuando EL MOUSE clic sostenido selecionamos el texto .

PASOS PARA ELIMINAR UN CUADRO DE TEXTO

Para ELIMINAR un CUADRO DE TEXTO en el programa de Microsoft Office PowerPoint, es muy sencillo, lo Unico es:
1. Seleccionarlo
2. Y apretar o la tecla RETROCESO o la tecla SUPRIMIR y listo

DIRECCION A UN TEXTO

En el programa de Microsoft Office PowerPoint clic derecho formato de forma — formato de texto se reconoce 4 formas muy
comunes de darle direccion al texto, mira el ejemplo

Formato de forma T
Opciones de forma  Opdiones de texto A E
HI“ ]” [ |D .
A 5 B
ABC Horizontal
4 Cuadro de texto - -
Alineacion vertical Arriba A
Direccian del texto Harizontal o T
ﬁ Girar toda el texto 90°
No autoajustar
® Comprimir el texto al desbordarse
Ajustar tamanfio de |la forma al texto o
Margen jzquierda 0,25ecm E Girar todo el texto 270°
Margen derecho 0.25cm -
Margen superior 013em X
Margen inferior 013em g Apilado
| Ajustar texto en forma
Columnas... - |lit Mas opciones...
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TALLER TEORICO PARA RESOLVER EN EL LIBRO

Y en base a la teoria anterior contestaremos el siguiente cuestionario:
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o~

. Dibuje el cuadro de FUNCION DE DIAPOSITIVAS

Diga que es un CUADRO DE TEXTO y redlice un ejemplo:

Describir como seleccionar un texto en power point Diga los 4 pasos que existen para

seleccionar un texto
Diga los dos pasos que existen para ELIMINAR UN CUADRO DE TEXTO
Dibuje los cuatro botones que existen para darle direccion al texto




