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i _DBA: Describe las caracteristicas de los folletos en Publisher y_determina su importanciai

TEORIA BASICA
€L FolLéro

Un folleto es un impreso de un nUmero reducido de hojas, que sirve
como instrumento divulgativo o publicitario. En marketing, el folleto es
una forma sencilla de dar publicidad a una compadia, producto o
servicio. Su forma de distribucién es variada: situdndolo en el propio
punto de venta, mediante envio por correo o buzoneo o incluyéndolo
dentro de otra publicacién de venta o entre otras cosas.

Las cadenas de distribucion se sirven regularmente de folletos para
dar a conocer a los clientes de la zona |las ofertas de la semana, del
mes o del ano

RECOMENDACIONES A [A HORA D€ DISENAR UN
FoLLero:

e Redactar titulos y subtitulos claros y atractivos.

Realizar argumentaciones completas. Explicar densamente los beneficios del producto o servicio y hacer

un resumen de los mismos.

e Incluir un buen nUmero de fotografias en las que aparezcan los productos asi como demostraciones de
su funcionamiento. Adjuntar pies de foto explicativos.

e Acompanar el texto y las fotografias con diagramas o dibujos.

Realizar un recorrido l6gico por los diferentes productos y argumentaciones.
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El folleto es un ejemplo de un documento de tamano especifico con el cual se debe trabajar. No se puede agregar una
pdgina de mds. Su texto e imagenes deben caber dentro de un espacio preciso, o de lo contrario el folleto no se doblard
correctamente. Una plantilla o muestra, seria muy Util para un documento como ese. Una vez que se ha creado esa muestra,
hacer un folleto se vuelve una tarea muy fdcil. Sélo se necesitard reemplazar el texto temporario, mientras se mantiene con
cuidado su ubicacion en la pdgina.

Los folletos, sean volantes, dipticos o tripticos, pueden llegar a ser excelentes herramientas de
promocion y venta si estan disenados profesionalmente e impresos con un gran nivel. Aungque
a simple vista parezca sencillo realizar un folleto, no es tarea simple organizar los componentes
visuales y verbales que lo forman para maximizar la comunicaciéon. Solo un diseno de folletos
a cargo de un experto puede captar la identidad de una empresa para consolidarla en la
mente del publico. Apunte estos criterios fundamentales para el diseno de folletos, jle seran
realmente de gran utilidad!

TRES ASPELTOS A TENER €N CUENTA A LA HORA CREAR él
FolLero

(a) Establecer un mensaje claro y representativo.

El primer paso para el diseno de un folleto consiste en definir el mensaje que una empresa
quiere expresar a través de estas piezas. El mensaje es la idea general y bdsica con la que
una compania quiere que el publico la identifique. Es un concepto al que arriba el disehador
luego de investigar sobre una empresa y de entrevistarse con los representantes de
marketing. Ademds, es necesario que el mensaje cumpla con los objetivos del folleto, que
también deben estar fijados con claridad: venta, promocion, lanzamiento de productos,
difusion de novedades, presentacion institucional, etc. El mensaje es la idea que rige a todo
el folleto, tanto en sus elementos graficos como textuales.

(b) Conocer el tipo de publico destinatario.

Ademds del mensaje, es vital que el disenador grafico estudie en detalle el tipo de publico al
que apunta la empresa para la que debe disenar folletos. Tiene que considerar
especialmente variables tales como el género, la edad, la pertenencia sociocultural, la
profesidon y el nivel de educacion. Considerando estos aspectos podrd optar por los
componentes visuales y verbales mds adecuados a los receptores, para a la vez, expresar el
mensaje corporativo y generar identificacion en las personas. El diseno del folleto debe
ajustarse a su publico: solo asi este conservard el material y se contactard con la empresa.
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(c) Contar con textos de calidad.

Los folletos, tanto volantes, como dipticos vy tripticos, tienen una fuerte funcidon informativa y
comercial, por lo que el texto es en ellos un elemento central. Debe ser al mismo tiempo
atractivo, claro, informativo, convincente y sintético. Los redactores especializados son los
profesionales que frabajan junto a los disesnadores para lograr el éxito total de los folletos.
Recuerde, cada palabra elegida tiene que representar la filosofia corporativa. Un texto eficaz
es sintético, usa un lenguaije simple y claro, se dirige al destinatario y emplea un determinado
grado de formalidad. Solo con frases bien construidas y breves y palabras accesibles a la
media se facilitard la lectura de los folletos.

TIPOS Dé PLEGADOS €éN LoS FolLeros.

Independientemente de su tamano, los folletos se pueden plegar entre otras formas en: Dipticos, tripticos y
cuatripticos dependiendo del nUmero de palas y pliegues. Estos pliegues ademds pueden ser: Envolventes,
acordedn, paralelo y ventana, dependiendo de la direccion del pliegue.

Folleto Diptico Folleto triptico acordedn Follefo friptico envolvente
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Folleto triptico Folleto cuatriptico o
ventana acordedn Folleto cuatriptico

envolvente

Folleto cuatriptico
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CARACTERISTICAS DE UN FOLLETO
Para la realizar los folletos, solo se necesita saber, 4 caracteristicas:

a) Tamano del folleto.- El tamano del folleto siempre se toma desplegado, teniendo el folleto
abierto con ambas manos, se considera el largo del folleto de mano a mano y el alto el ofro
lado. Se suele dar las medidas en cm.

b) Colores en los folletos.- Con las nuevas tecnologias existentes, se tiende a imprimir los
folletos a todo color, lo que se denomina la cuatricromia. En un folleto, el blanco es el del
papel y a partir de ahi se cuentan las tintas, considerando que de un color se pueden sacar
diferentes tonalidades a través de tframas. Un folleto a un color negro puede dar el negro y
varias tonalidades de grises.

c) El papel en la impresion del folleto.- Normalmente en los folletos se utiliza el estucado,
también llamado cauché en sus versiones de brillo, mate o semimate. El gramaje estd entre
los 90 y 300 grises. Siendo los habituales 135y 150 grs.

d) El plegado.- El folleto se puede plegar de diferentes formas, el nombre del plegado viene
dado por los pliegues y el numero de palas, independientemente del tamano de estas. Un
triptico lleva dos pliegues que se convierten en tres palas.

LOS FOLLETOS O PLEGABLES EN PUBLISHER
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TALLER TEORICO

Y en base a la teoria anterior contestaremos el siguiente cuestionario

1. Qué es un Folleto
2. Con tus palabras, deduzca las 5 recomendaciones que se deben tener en cuenta a la hora de Disefiar un folleto

3. Digalos 3 aspectos que debemos tener muy claros a la hora de crear un Folleto

4. Mencione los 3 Tipos de plegables o Folletos que existen, ademas segun los pliegues diga los 4 que existen
TIPOS DE PLEGABLES

SEGUN LOS PLIEGUES

5. Dibuje los 7 tipos de PLIEGUES O PLEGADOS de un folleto, con su respectivo nombre
6. Diga las 4 caracteristicas que presenta un folleto o Plegable

7. Mencione el nombre de 5 Folletos o plegables que trae el programa de Microsoft Office Publisher
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