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bV TEMAS: :
i < DISENOS EN POWERPOINT i
i < CREACION DE CARPETAS DESDE GUARDAR COMO i
I I
i v INDICADOR DE LOGRO: i
I o Utiiza las carpetas como heramienta de ALMACENAMIENTO Y ORGANIZACION de lal
: Informacién en el PC, guardando en ellas DISENOS o ESQUEMAS de PowerPoint :

LOS DISENOS DE POWERPOINT

Microsoft Office PowerPoint ha incorporado en su Banda d Opciones 9 DISENOS o ESQUEMAS,
para que los usuarios apliuen en ellas cada una de las presentaciones que se necesitan o se

desean realizar, ellas son:

DIAPOSITIVA DE TiTULO

TTULOS Y OBJETOS
- .

ENCABEZADODE ||
SECCION H—
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DOS OBJETOS

COMPARACION

----------------------------
---------------------------

SOLO EL TITULO

EN BLANCO

CONTENIDO CON TiTULO

...........................

.............................
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IMAGEN CON TiTULO
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;/QUE ES UNA CARPETA?

Una Carpeta es una agrupacion de archivos de
datos, dependiendo su contenido del criterio
adoptado por el usuario para el almacenamiento
de los mismos. Se las crean para obtener una mejor
organizacion de la informacion dentro del disco. Por
ejemplo: Se puede crear una carpeta con el
nombre “Documentos de PowerPoint” y en ella
guardar todos los archivos creados por esa
aplicacién; se puede crear otra denominada
“Videos” y almacenar en ella todos los ficheros que
se correspondan con peliculas y videos; asi, infinidad
de posibilidades, como fotografias, musica, etc.

CREAR CARPETAS DESDE GUARDAR COMO

Consiste en enviar un trabajo realizado a una Carpeta que buscard como destino el lugar

indicado, para ello deberemos: fa) H9 02 7

CLASE 2 - Microsoft Word

toa
_ml Insertar Disefio de pagina Referendias Correspondendia Revisar Vista

@

1. Crear el archivo que deseo

o
ﬁ Century Gothic -1z -

guardar en Carpeta
2. Daremos clic en el Botén de

Portapapeles & Guardar como

Fe |
PESE'g N K 8 vabe x, X' Aav| ¥~ A-||E

[#=-| -

AaBbCc AaBbCe

THormal _ Subtitulo Texto enn,. — Cambiar

AaBbCdl

Office, mira la flecha:

Guardar en: ‘ @ Escritorio

9 e-axm@E-

34 Buscar ~

& Reemplazar

smtelaccionar v

‘EHE' Edicion

3. Ahora clic en GUARDAR

C O M O @rec\entes
1 H = Escritorio

4. Marcamos el archivo, mira la |.
flecha: -

o MipC

5. Daremos clic en ESCRITORIO,

g Pis sitins de
red

6. LUEQO Conenaes—ah@mmramm?
botoncito que tftenemos a
mano derecha de este
cuadro, .

7. En el cuodromf

marcaremos la carpeta

Herramientas ~|

hP\ant\llas de aM\s documentos
corfianza i MiPC

@Ducumantus QM\; sitios de red
() Asistente de instalaidn de Adobe Reader 9

Nueva carpeta

Cancelar

Srehive: | capLos GRADO 80

N4 Documento de Word

']

-guardav -Cante\av

8. Daremos clic en ACEPTAR

L2000

Recuerda: Anfesde empezar a confestar cada una de las siguienies pregunias de
2 cuestionario, deberds escribir, los temas, los objetivos y el indicador de logro que
estd en la pagina 1 de esta clase.

/4 Inicio i C

Pagina:3de5 | Palabras: 754 | < Espafiol {Colombia) |
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9. Finalmente daremos clic en GUARDAR

ICONO DE CREAR NUEVA CARPETA

TALLER TEORICO PARA RESOLVER EN LA GUIA

Y en base a la teoria anterior contestaremos el siguiente cuestionario:

Mencione cuantos son los DISENOS DE POWERPOINT

1.

2. Dibuje y diga el nombre de los DISENOS DE POWERPOINT

3. En conclusion una Carpeta es...

4. Diga los ? pasos para crear una carpeta desde el cuadro de GUARDAR
COMO

5. Dibuje el icono para crear una Carpeta Nueva
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1. Muy bien ahora para realizar el siguiente ejercicio, @.nq-u_‘: [ — o x
debemos ingresar al programa de PowerPoint 2007 | = [ s i fesaisse -~ B
por medio de las teclas o con el Mouse, recuerda ﬁ: Ul SR 0 @Eq ;;:;i‘;:;',m,
que los pasos para poder entrar son clic en INICIO, mk:,...{r- & 4 F“”"’"‘;anﬁ-‘??-é'ﬁ =
colocaras el Mouse en TODOS LOS PROGRAMAS, [ &
ahora en MICROSOFT OFFICE y finalmente clic en | S| T i
MICROSOFT OFFICE POWERPOINT 2007

2. Ahora daremos clic donde dice DISENOS, . M, cif I

3. Ahora en los 9 Disefios que salieron, deberemos dar S | — wll | titul
clic a uno llamado DOS OBJETOS, en caso de no = para agregar tituio
verlo, mira la flecha s O et

» . ] _ agac § para agregar subtitulo

4. En la ventana que salié deberéas realizar el trabajo,

tal y como se muestra en el ejemplo:ﬁ
Presentacionl - Microsoft PowerPaint.

\ d9-o - ‘ Herramizntas d dibujo
_Jm Insertar Disefio Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista
=

Formato

' fio = A &
B E "o K] DS A
Qa Restablecer K r ‘J'k Reemplazar
P i . Formas O st
& 7 uiap:mavﬂﬂimmav [N & Bake @) A ‘ 8 || e g ,5;," g Seleccionar ~
Diapasitivas Fuente {Fi i ibujg Edicién

Portapapeles [

vEmDas

DOS COSAS DIVERTIDAS
; : ! 5.
+ Vernuestros ojos * Mirara un borrachoy
cuando nos acabamos sus travesuras
de levantar

Haga dic para agregar notas

Dispasttira | de1 |~ “Tema de Offce”  Espaiolafab. intemaional) |

mira la flecha:

Cuando termine guarde el siguiente
trabajo tal y como se te indica en el
siguiente ejemplo:

a) Daremos clic en el Botén de Office,

Ry

Partapapeles &

Hueva 5

N K 8§ abe § M- 4 A-

Fomas Organizar Estilos

1

Guarder en: |@Esuh:m

¥ @-d X3

IF s

‘ Haga clic para agregar notas

Diapositiva1 de 1

Q YouTube - NLE... | i Dbujo- Paint

s Inicio

Ahora clic en GUARDAR COMO
Marcamos el archivo, con tu PRIMER NOMBRE
Y LA PALABRA OCTAVO 4

Daremos clic en ESCRITORIO, .

Luego daremos Clic—samam—ararh o @
tenemos a mano derecha de este cuadro, .
En el cuadro que se abre m

carpeta con tu PRIMER NOMBRE Y PRIMER
APELLIDO y el numero 1

Seguidamente daremos clic en ACEPTAR
Finalimente daremos clic en GUARDAR

Para terminar cerraremos el archivo por la X

oz

B cecumenos

rirc

QME s de red

{53 asistert de nutalacicn de Adobe Reader 3

@Eﬂtrlnm

HPC

His stis e
Y

Hhabre de rchhe: s (0545 DVERTINS
E—

G OO | pecyenin e Fomeant

_

resentacion] - Microsoft PowerPoint Herramientas d dioujo -5 X
itio ‘ Insetar  Disefio  Animacones  Presentacidn con diaposivas  Revisar  Vista Fomato @
< E < EEETT B i

- o [ B & |
. E el el 3o

5 Scletionar® |

Edicitn \

Haga dic para agregar notas

Diaposttival de1 | Tema de Office™ | {ﬁ Espafiol fafab. intemacional)
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1. Muy bien ahora para realizar el siguiente ejercicio, @.nq-u;: e — L
debemos ingresar al programa de PowerPoint 2007 por | | mew vee s e ste foim i 9
medio de las teclas o con el Mouse, recuerda que los [ﬂ* B = tm—— Gﬁﬂj TREY };g:}imw
pasos para poder entrar son clic en INICIO, colocaras el | &, e — B o e o
Mouse en TODOS LOS PROGRAMAS, ahora en ijzwulrsr Bi i Dibie e |
MICROSOFT OFFICE vy finalmente clic en MICROSOFT —
OFFICE POWERPOINT 2007 e
2. Ahora daremos clic donde dice DISENOS, .
3. Ahora en los 9 Disefios que,salieron, deberemos dar clic - )
a uno llamado SOLO EL TITULO, en caso de no verlo, [ |- » . itul
mira la flecha | = para agregar titulo
4. En la ventana que salié deberés realizar el trabajo, tal y - :

como se muestra en el ejemplo:

\ H9-0 ) Presentacionl - Microsoft PowerPaint
_Jm Insetar  Disefio  Animaciones  Presentacion con diapositivas  Revisar  Vista

DS

Pegar

-

- 34 Buscar
a {ac Reemplazar -
h Seleccionar ~
Edicion

X

)K . =) Disefio = ”l
- . Restablecer

Nueva
diapositiva + % Eliminar
Digpositivas

|40 ‘ A

Fulmas Organizar  Estilos T
*  rapidos T

Dibujo

[N & 8 abe & 2 ar|[A ]

ir]

Portapapeles Fuente

Los estudiantes del Grado Octavo,
identifican que las diapositivas son
representaciones graficas.

POWERPOINT 2007 es la solucion a las
exposiciones

‘ Haga dic para agregar notas

Diapositivalde | “Tema de Office” | {5 Espatiol (alfab. intemacional)

5 Inicio

& vicro:

CLASES 05 T CLASE 2 - Microsoft ., C Reproductor ds Win.,

Marcamos el archivo, con tu PRIMER NOMBRE Y
LA PALABRA OCTAVO 5
Daremos clic en ESCRITORIO, .

e) Luego daremos clic en un botoncito que
tenemos a mano derecha de este cuadro, .

f) En el cuadro que se abre marcaremos la
carpeta con tu PRIMER NOMBRE Y PRIMER
APELLIDO y el numero 2

g) Seguidamente daremos clic en ACEPTAR

h) Finaimente daremos clic en GUARDAR

i) Para terminar cerraremos el archivo por la X

aga clic para agregar subtitulo

Hada dic para agregar notas

Diapositiva1 de1 Tema de Office”  Espaial falfab, intemacional) |
Jlnicio.  ®a

W 1A5ES05 T docmentol .

3 fouTibe-L .. Duo- P

5. Cuando termine guarde el siguiente
tfrabgjo tal y como se te indica en el
siguiente ejemplo:

a) Daremos clic en el Botdon de Office,

b) Ahora clic en GUARDAR COMO

FEEE

|Ir||dn| Insetar  Disefo  Amimacones  Presentadon condiapostvas  Revisar  Vista

Preseniacidnt - Microsoft PowerPoint

Hmmmnamenu]u
Q ﬁ Buscar

Duu @@& @w gm,}

Fommas Organizar Ectilos

qME s de red
Dttt de st

@Ewlnrh
ar‘ls
LS

His stios de
Y

Nobre e anciva: 5 0545 DNERTIDMS

Bt R0 5o de Pomerrt




A 30

(/(:i"*“:*\J INSTITUCION EDUCATIVA
% ' COLEGIO TOLEDO PLATA

RABAJO TRES

D I L - I = N e Y =S S = T R S Ic IR A B R o IR R e - Bl IR S = T I =R Bl U I = B =R B U LR & R F=D
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o | eetr Do Amsonss  Preemtadinundapestias  Reir  Vis 7]
6. Finalmente para realizar el siguiente ejercicio, debemos | 54 4 e e o AT LD e
ingresar al programa de PowerPoint 2007 por medio de |# S~ — FaE] 7 e S OOT
las teclas o con el Mouse, recuerda que los pasos para [Faaa - | ® —|F v
poder entrar son clic en INICIO, colocaras el Mouse en Bome e s
TODOS LOS PROGRAMAS, ahora en MICROSOFT i
OFFICE vy finalmente clic en MICROSOFT OFFICE =E ==
POWERPOINT 2007 N
7. Ahora daremos clic donde dice DISENOS, * | | tparaagregartitulo
8. Ahora en los 9 Disefios que salieron, deberemos dar clic Hagac‘l:icpamagregwbﬁm
a uno llamado ENCABEZADO DE SECCION,
9. En la ventana que salié deberés realizar el trabajo, tal y
como se muestra en el ejemplo:
Haga dic para agregar notas
‘\E 2 I R = e g =) ) = Presentacionl - Microsoft PowerPoint I — =n b4
Ini-(ir:n Insertar Disefio Animaciones Presentacian con diapositivas Rewvisar Wista — @
e isSe s sy HENR PPN E=E | P B (o 8 R
"I || rapetuia - 3 Ewminay || &8 Take] & T2 An (A ]| [= w2y || rermas Oraanimar SSE. S || & serecaonar -

Una diapositiva, transparencia o filmina es una
fotografia positiva creada en un soporte
transparente por medios fotoguimicos. Difiere de la
pelicula en negativo y de las impresiones
fotograficas. La diapositiva también es usada como
pelicula de cine, ya que produce una imagen
positiva sin la intervencion de negativos.

LAS DIAPOSITIVAS

I R T T SR SR Ry E Ry R 2 T T e A A A e T

Haga clic para agregar notas

Diapositiva 1 de 1 | Tema de Office” | <35 Espafiol (Argentina) |

= Inicio ) Ho co.t G CLASES 0-5 7} Mozilla Fire. .. Ty CLASE 4 - ... T CLASES - ...

10. Cuando termine guarde el siguiente trabajo tal y como se fe indica en el siguiente ejemplo:

a) Daremos clic en el Botdn de Office,
mira la flecha:

b) Ahora clic en GUARDAR COMO

C) Marcamos el archivo, con tu PRIMER NOMBRE Y LA PALABRA OCTAVO 5-1

d) Daremos clic en ESCRITORIO, .

e) Luego daremos clic en un botoncito que tenemos a mano derecha de este cuadro, .

f) En el cuadro que se abre marcaremos la carpeta con tu PRIMER NOMBRE Y PRIMER APELLIDO y el numero 3
g) Seguidamente daremos clic en ACEPTAR

h) Finalmente daremos clic en GUARDAR
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