v TEMAS:
% LOS DATOS EN LAS TABLAS DE ACCESS
< GUARDAR LOS CAMBIOS EN UNA BASE DE DATOS

v" INDICADOR DE LOGRO:

ALGUNAS HERRAMIENTAS NECESARIAS EN ACCESS

6. DEPENDENCIAS DEL OBJETO

Muestra objetos en la base de !
relacionado. del objeto

1. NUEVO CAMPO:
Inserta un Nuevo Campo
(Columna) en la tabla para que se
pueda almacenar informacion
especifica

2. AGREGAR CAMPOS

EXISTENTES:

Inserta un campo en Vista, basado
en un campo existente

3. COLUMNA DE BUSQUEDA
Inserta una Columna que permite
buscar un valor predeterminado

4. INSERTAR, ELIMINAR Y

CAMBIAR NOMBRE

Estas fres funciones tiene como
objetivo fundamental permitir al
usuario el cambio de datos en las
tablas creadas

5. RELACIONES
Define como se relacionan los
datos en las tablas, como hacer
coincidir campos de identificacion
O campos de nombre en diferentes
tablas

datos que ulilizan el objeto
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OPCIONES DE SEGURIDAD EN
ACCESS 2007

Al igual que todos los programas
de Office, en Access 2007 se ha
incorporado  una Barra que
permite protegerlos datos que el
usuario tiene en su base de
datos.

El cuadro que nos permite
realizar un infercambio de
seguridad lo encontraremos
desde la casilla OPCIONES, del
cual saldrd el siguiente cuadro:
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Opciones de seguridad de Microsoft Office

@ Alerta de seguridad

Macro de VBA
Access ha deshabilitado el contenido potendalmente danino en esta base de datos.

Si confia en el contenido de esta base de datos v desea habilitarlo para esta sesidn
anicamente, haga dic en Habilitar este contenido.

Advertencia: no es posible determinar si el contenido procede de un origen
de confianza. Debe dejar este contenido deshabilitado a menos que de €l
dependa cierta funcionalidad basica y confie en su origen.

Mas informacidn
Ruta de acceso del archive:  \WAdministrador!. . .MCE PARA LA 3\ESTUDIANTE 1.accdb

(%) Ayudar a protegerme contra contenide desconoddo (recomendada)

() Habilitar este contenido

Abrir el Cenfro de confianza

[ Aceptar | [ Cancelar J

TALLER TEORICO

Y en base a la teoria anterior contestaremos el siguiente cuestionario:

1. Dibuje y diga que inserta la opcion NUEVO CAMPO

2. Dibuje y diga que inserta la opcion AGREGAR CAMPOS EXISTENTES

3. Dibuje y diga que inserta la opcién COLUMNA DE BUSQUEDA

4. Dibuje y diga las tres opciones de ELIMINAR, INSERTAR Y CAMBIAR NOMBRE

5. Dibuje y diga que define la opcion RELACIONES

6. Dibuje y diga que define la opcidon DEPENDENCIAS DEL OBJETO

/. Dibuje el cuadro de opciones de seguridad de Microsoft Office
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TRABAJO UNO

1. Muy bien para iniciar el trabajo de hoy,
inicialmente deberéas darle doble clic al icono Mi
PC que esta en el Escritorio de tu computador, en
caso de no verlo, mira la flecha:

2. Una vez abriste este icono, deberas darle doble
clic al lugar DISCO LOCAL (C:) en caso de no
verlo, mira la flecha:

drchivo Edcicn Ver Favoitos  Heramientas  Ayuda
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: iectitn ‘ i HipC
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ﬂ Agregar o qutar pragramas
ﬂ Cambiar Lna confiuracifn

* Disco local [C:)
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H »
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Hrcito essten E Crea accesndrecto
TH8248 .
Elingr
- [ Canbiarnonbre
Fropieddes
Inicio ¢ gmador e, - (2 Moosaft + 1 Dibujo-Paint (Poticsokeoffee., = 5 4 ¢ B8 s

3. Muy bien, ahora que se abrio el disco local
C:, deberemos darle clic derecho, ojo CLIC
DERECHO, auna carpeta llamada ONCE PARA

LA 3 en caso de no verla mita la flecha:

4. Y en la lista que se abre, daremos clic
IZQUIERDO donde dice COPIAR, en caso de no
verlo, mira la flecha:

5. Una vez realizaste esta operacion,
deberemos entonces cerrar esta o las carpetas
gue estén abiertas por la X

6. Y alllegar al Escritorio de tu Computador, en
caso de no recordarlo, mira la flecha:

7. daremos clic derecho en la mitad de la pantalla
y en lalista que se abre daremos PEGAR

8. Unavez pegaste notaras que llega la carpeta copiada al Escritorio, aqui deberas dar clic derecho sobre
ellay en la lista que se abre, deberemos dar clic donde dice CAMBIAR NOMBRE

9. Y unavezrealizado este proceso deberemos colocarle el PRIMER NOMBRE TUYO y la palabra ONCE,
guedando algo similar o parecido al siguiente ejemplo: SANTIAGO ONCE

10. Una vez le cambiaste deberas abrirla con doble clic, notando que dentro de ella existen dos archivos
de ACCESS, aqui deberas abrir con doble clic uno llamado ESTUDIANTE 1

11. Notando que de inmediato se abre, la ventana de ACCESS, para trabajar tal y como se muestra en la

siguiente hoja:
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En Ia Ventana que se te abl’e, .\Iﬂ') [CR ] ESTUDIANTE 1 : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access - = x
deberemos entonCGS anteS de ImcluzE :ear Datos externos  Herramientas de base de datos @ - — Y - m = @
. ” =i Nuevo Tnh?les - 4l Seleccién = al,
=H Guardar 9 Revisién ortografica | % V) Avanzadas - -
empezar a llenar, dar clic donde |5 ____ o e 1] gy Dt || L
dice OPCIONES, en caso de no |t p.m.,a.,...;r e T RS TRl Fr

verlo, mira la flecha:

Todas las tablas &) ‘ <
REGISTRO 1 E3

Y en el cuadro que se abre [ =erenms Opciones de seguridad de Microsoft Office
daremos clic donde dice
HABILITAR ESTE CONTENIDO,
en caso de no verlo, mira la
flecha:

@ Alerta de seguridad

Macro de VBA
Access ha deshabilitado el contenido potendalmente dafiine en esta base de datos.

Si confia en el contenido de esta base de datos y desea habiltarlo para esta sesién
tnicament, haga dlic en Habilitar este contenido.

Advertendiz: o es posible determinar s l contenido procede de un otigen
deél

depemla e omraatad b y confie en su origen.
Més informacién
Ruta de acceso del archivo:

C:\...eydi\Escritorio\CARLOS ONCE\ESTUDIANTE 1.accdb

Una vez dimos clic, ahora es de
dar clic donde dice ACEPTAR

@ Ayudar a contra contenido (rec

Habilitar este contenido

Ahora deberemos de dar DOBLE
clic donde dice REGISTRO 1, en
caso de no verlo, mira la flecha:

Cancelar_ |

Abrir el Centro de confianza

Notando que de |nmed|at0 se r@ Herramientas de tabla | ESTUDIANTE 1 : Base de datos (Access 2007) - Mi
abre un cuadro como el que se
muestra en el siguiente ejemplo:

Ahora para debajo de la palabra o
codigo, no escribiremos nada y
recuerda que los datos los N
vamos llenando dando

solamente enter para ir pasando

de casilla

Asi que los datos que

colocaremos en el primer

renglon sera:

NOMBRE: MARIA

APELLIDO: SUAREZ

EDAD: 18

HERMANOS: 4 R W R TN [ L1 ee—r— ___

LUGAR DE NACI: NECOCLI
ESTADO CIVI: SOLTERA
HIJOS: 0

Inicio fim 2 Explorador...  + T} CLASE 3 - Micr... (® Micro:

Cuando termines de escribir daremos enter para bajar al segundo renglén, recuerda que en cédigo, no
escribiremos nada, solo apretaremos enter para pasar a la celda del nombre y llenaremos en el segundo
rengldn, la siguiente informacion:

NOMBRE: PEDRO
APELLIDO: RAMIREZ

EDAD: 25

HERMANOS: 6

LUGAR DE NACI: APARTADO
ESTADO CIVIL: CASADO
HIJOS: 3

Cuando termines de escribir daremos enter para bajar al tercer renglén, recuerda que en codigo, no
escribiremos nada, solo apretaremos enter para pasar a la celda del nombre y llenaremos en el tercer
renglon, la siguiente informacion:
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NOMBRE: SANTIAGO \H 9 )5 |H=namientasdetab|a| ESTUDIANTE 1 : Base de datos (Access 2007) - Microsoft.. - @ X
APELL'DO QUIROS m [rea Datos externos Herramientas de base de datos Huja de datos. . - = @
EDAD: 32 aRRES P el (@) S S e B . AT
HERMANOS: 2 s i e s — . m—
LUGAR DE NACI: Todss las tablas Sl :
MEDELLIN T T T T S
ESTADO CIVIL: SOLTERO N dsanmngs Jauos 2‘2 e Jsonme
HIJOS: 1 *
Cuando termines de llenar
estos datos esta debera
guedar tal cual como se
muestra en el siguiente
ejemplo:
Y para termines daremos
cerrar el archivo por la X'y
cuando él te pregunte
deberas dar clic en SI

S— Regstio i <eoed |0 w1 | s [wa ] 4] . »

W 2 Exploradar,.. - | T CLASE 3 - Micr... B YouTube - sitv. ..

+ Inicio

23. Ahora deberas abrir el archivo ESTUDIANTE DOS vy sin ayudas deberas llenar los datos, aplicando lo
aprendido anteriormente, quedando tal y como se muestra en el ejemplo:
\, H9-0o- )+ Herramientas de tabla | ESTUDIANTE 2 : Base de datos (Access 2007) - Microsoft., - = X
— Inicio | Crear Datos externos Herramientas de base de datos | Hoja de datos | @
= alibri - - =i Muevo otales 4 {7 Seleccion - ab
ﬁ —j ; cul .bg. ] g-g-glzo | ‘E ;:uﬁldﬂl ;-I:e::iénurlogléﬁr.a ‘Ei Y ;;i\rlanzadasv ﬁ =
V-el Pegar f A 'Hﬁ -~ I@ 'l mt:::;a‘:%al x Eliminar = EMés' %g e W Alternar filtro suscar [} B
Vistas | |Portapapeles M Fuente Ta || Texto enriquecido Registros Ordenar y filtrar Buscar
Todas las tablas v| «
ESTADISTICA 2 Py
EH ESTADISTICA 2: Tabla
UNO ASECAR  CARLOS ADMIN 1 8214787
- |DOS POCESA ALBERTO ADMIN 2 8214758
. |TRES ACADE SONIA ADMIN 3 8214795
 |CUATRO ASECOR  PAULA ADMIN 4 8214898
 |[CINCO  JOSEGA  SANTIAGO ADMINS 8214569
| [SEIS QUIGA YOBANU ADMING6 8213562
| |SISTE CEYDI CESAR ADMIN 7 8214372
*
Registro: M« [1de7 | » W ¥ [ K Sinfilro | [Buscar | |4k m | >
Vista Hoja de datos Blog Mayds  Blog Num [[&: |-1§-
0 7] L.

24. Y para termines daremos cerrar el archivo por la X y cuando él te pregunte deberas dar clic en S,

guedando asi los dos trabajos terminados



