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LOS HIPERVINCULOS O HIPERTEXTOS EN WORD

Hipervinculo o hipertexto, en informatica, es el nombre que recibe el texto que en la pantalla de
una computadora conduce a otro texto relacionado. La forma mds habitual de hipertexto en
documentos es la de hipervinculos o referencias cruzadas automdticas que van a otros
documentos (lexias). Si el usuario selecciona un hipervinculo, hace que el programa de la
computadora muestre inmediatamente el documento enlazado. Otra forma de hipertexto es el
stfrechtext que consiste en dos indicadores o aceleradores y una pantalla. El primer indicador
permite que lo escrito pueda moverse de arriba hacia abajo en la pantalla. El segundo indicador
induce al texto a que cambie de tamano por grados.

Es importante mencionar que el hipertexto no estd limitado a datos textuales, podemos encontrar
dibujos del elemento especificado, sonido o video referido al tema. El programa que se usa para

leer los documentos de hipertexto se llama “navegador”, el "obrowser", "visualizador" o "cliente" y
cuando seguimos un enlace decimos que estamos navegando por la Web.

El hipertexto es una de las formas de la hipermedia, enfocada en disenar, escribir y redactar texto
en una media. Hipertexto como documento con hiperenlaces. A partir de la definicion original de
Ted Nelson han surgido otras propuestas como el documento digital, que se puede leer de forma
Nno secuencial o multisecuencial.

UN HIPERTEXTO CONSTA DE LOS SIGUIENTES 3 ELEMENTOS:

1. Nodos o secciones,
2. Enlaces o hipervinculos
3. Y anclgjes.

Los nodos: son las partes del hipertexto que contienen informacién accesible para el usuario. Los
enlaces son las uniones o vinculos que se establecen entre nodos vy facilitan la lectura secuencial
0 no secuencial por los nodos del documento. Los anclajes son los puntos de activacion de los
enlaces.

Los hipertextos pueden contener otros elementos, pero los tres anteriores son los componentes
minimos. Otros elementos adicionales pueden ser los sumarios e indices. En este sentido, se habla,
por ejemplo, de hipertextos de grado 1, 2, enfre ofros, segun tengan la cantidad de elementos
necesarios. Actualmente la mejor expresion de los hipertextos son las pdginas web navegables.

ORIGENES DE LA PALABRA “HIPERVINCULO"™
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La palabra hipervinculo aparece por primera vez en el articulo "No more teachers's dirty looks™, de
Ted Nelson en referencia a un sistema en el que los archivos de texto, voz, imdgenes y video
pudieran interactuar con los lectores. Anteriormente, en 1945, Vannevar Bush propuso un sistema
con caracteristicas parecidas al que llamd memex en su articulo “"As We May Think™, publicado en
el nUmero de julio de 1945 de la revista The Atlantic Monthly.

En éste hablaba de la necesidad de mdqguinas de procesamiento de informacion
mecdnicamente conectadas para ayudar a los cientificos a procesar la gran cantidad de
informacion que se habia generado por los esfuerzos en la investigacion y el desarrollo durante la
Segunda Guerra Mundial, cuyo fin ya se veia cercano. En el ano 1960, Douglas Engelbart y Ted
Nelson, desarrollaron un programa de computador que pudiera implementar las nociones de
hipermedia e hipertexto. En los anos ochenta, después de que comenzaran a crearse 1os primeros
computadores personales, IBM lanzo el sistema de guia y enlace para sus computadoras, mientras
gue Macintosh desarrolld la Intermedia y la HyperCard.

PASOS PARA INSERTAR UN HIPERVINCULO EN WORD

1. Realizar un archivo que deseo dar como resultado, ya sea de Excel, PowerPoint, JPG, PDF,
entre otros y guardarlo

2. Luego abrir el programa de Word y digitar la informacién que lleva el documento
3. Seleccionar el texto o palabra que va a servir como enlace al hipervinculo

4, Seguidamente daremos clic en una opcién
llamada INSERTAR

Yl a Textn:‘«Selecciﬁnde\dntumentu>> ‘ Info, 20 pantela.
5. Enlalista que se abre deberemos dar clic donde F
dice HIPERVINCULO wlino | B | TECOHO
pagna b

. ‘ PARALA

6. En el cuadro que se abre buscar el texto, video o ||| e |f % M

. . (LASE 1 dory
imagen, ya sea de Excel, PowerPoint, JPG, PDF ; W& i [

. Lugr i e
7. Una vez encontrado, le daremos un clic vy -fmem B

finalmente clic en ACEPTAR corsukats
8. Notando que de inmediato el texto seleccionado OBHBVU i
se coloca subrayado y de color azul et || recrtes

-<
(=]
(=)
[ST

9. Finalmente guarda el archivo, preferiblemente @ Oz \ v\
en la misma carpeta donde estd el otro D'ri;?f&”ude
documento que pertenece al hipervinculo, |l dtiis o
aungue no es obligatorio, quizds por orden se
pueda hacer

PASOS PARA ABRIR UN HIPERVINCULO EN WORD

1. Para readlizar este trabajo es muy sencillo, basta que abres el archivo que tiene el
HIPERVINCULO

2. Ubiques la mirada donde estd el texto subrayado y de color azul

3. Sostenga la tecla control

4. Y finalmente daremos clic en el texto

TALLER TEORICO PARA RESOLVER EN EL LIBRO
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Y en base a la teoria anterior contestaremos el siguiente cuestionario:

1.

Diga que es un hipervinculo

Diga los 3 elementos que consta un hipervinculo
a)

b)

c)

3. Qué esun Nodo

4.

5.

En qué ano y que persongje exactamente se empezd hablar sobre
hipervinculos

Diga los pasos para insertar un hipervinculo en Word
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6. Digalos pasos para abrir un hipervinculo en Word

7. Cologue las nombres que hacen falta al lado izquierdo y derecho del cuadro
de INSERTAR UN HIPERVINCULO, exactamente el que le senala la flecha:

Insertar hipervinculo

Vincular a: Teyko: | <<Seleccion del documentos =

Buscar en: |5 DECIMO b [E

) PARA LA 1
Cartpetla CLASE 1.doc
2L CLASE 2.dary

Paginas
consultadas

I Archivos I

recientes

Direccidn: v

ﬂ e (o)




Ahora Crearemos una Carpeta en
el Escritorio con el primer nombre

tuyo y la palabra DECIMO,
quedando por ejemplo (CARLOS
DECIMO 6 SANDRA DECIMO).
(Recuerda que para crear una
Carpeta se da clic derecho sobre
el Escritorio sin tocar ningun
icono, en el cuadro que aparece
daremos clic donde dice NUEVO,
ahora daremos clic donde dice
CARPETA, de inmediato saldra
en cualquier lugar una carpeta de
color amarillo en el Escritorio, sin
mover nada escribiras el nombre
que le daras a la Carpeta con la
indicacion que se te dio
anteriormente y para terminar
presionaremos la tecla Enter.),
quedando algo similar al siguiente

3 =] =
PR, i &
£ = 2
e (CYBETinS ECHORMEWindow=Rp=0

(FCWETDYD]

o) ~

./ G - A
i R

Vil s ol
PEd]

-

ER]

DIANY.

DRIVER
TARJETA DE...

MSTF JMEN...
DEA DITO...

ejemplo:

Ahora deberas de abrir esa
carpeta dandole 2 veces y cuando
estés dentro de ella DAREMOS
CLIC DERECHO en el cuadro
blanco o area de los iconos, luego
daremos clic en la opcion NUEVO
y luego en HOJA DE CALCULO
DE MICROSOFT OFFICE
EXCEL; cuando aparezca el icono
en este lugar le colocaremos el
Nombre RESULTADO y
presionaremos un Enter para
activarlo, quedando algo similar al
siguiente ejemplo:

Ahora deberemos dar dos veces
clic a este icono y cuando lo
tengas abierto, deberas aumentar
el tamafio de letra 28 y escribir lo
gque nos muestra la lecha:

Cuando termine deberéa cerrar el
archivo por la X, en caso de no

Archiva  Edicién  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda

Qrovis - @ - [P | O busaueda [[Z Carpotas

By RESULTADO.xIsx
- H | Hoja de calculo de Microsoft ©. ..
SHill | 1aKE

i) sincronizacién de cerpetas

Tareas de archivo y carpeta (%)

(29 Crear nusva carpeta
&8 Publicar ests carpets en Web
le# Compartir esta carpeta

Dtros sitios

T DECIMO
() Mis documentos
Documentos

@ mMiPC

& Mis sitios de red

Detalles (=)

LO DEBERIAN HACER ENLA 2
Carpeta de archivos

Fecha de modificacidn: sdbade, 28 de
agostn de 2010, 13106

= [nicio (B} Microsoft Excel - RES. ..

verlo, mira la flecha:

Y cuando el pregunte que si desea
GUARDAR LOS CAMBIOS,
daremos clic en SI

Y estando nuevamente en la
Carpeta, DAREMOS CLIC
DERECHO en el cuadro blanco o
area de los iconos, que vimos en
el punto de esta clase, luego
daremos clic en la opcién NUEVO
y luego en DOCUMENTO DE
MICROSOFT OFFICE WORD;
cuando aparezca el icono en este
lugar le colocaremos el Nombre
PREGUNTA y presionaremos un
Enter para activarlo, quedando
algo similar al siguiente ejemplo:

\ 2 o - AEISEH&EY 5 - RESULTADO.xlsx - Micrasoft Excel
Inicio | Insertar  Disefio de pagina  Formulas  Datos  Revisar __ Vista @ - = x
r = EF""’“"’ cenaensts 5 e @
Dar farmato coma tabla - -
Pegar e g oo Ordenar  Buscary
- F E Yo 000 [ Estilos de celda - 2~ yfiltrar ~ seleccionar~
Portapapeles Fuente = Alineacion o Mimero ™ Estilos Modificar
1 - @ £
A ] B | c | o | E ] F | =6 I H | )

Doscientos cuarenta y dos mil (242.000)

N 8l sl s s]s 6]aw]s s o o] [o o ]s e v ]2 |9

H

# Inicio & LODEEERL.. | 8% LODEEERL.. 8 Escanerrd... T cLasEz.d... ] MicrosaftE... ES
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7. Ahora deberemos dar dos N HY- O DS ) PREGUNTA.docx - Microsoft Waord - @ X%
Veces CIIC a ESte |C0n0 y = Inicio Insegtar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista @
CuandO IO tengaS ablertO, | Portada - H [P Formas ~ &, Hipervinjalo |5] Encabezado - 2| Elementos répidos - 2~ TT Ecuacién -
deberés aumentar el q Pagina en blanco 120 \imagen ]gﬂ‘ts Smarmrl A Marcadol Eﬁe de pagina ~ Cua_dm ﬁWMMﬂ' % K2 simbolo ~

~ #= Salto de pagina = radisefiadas fij Grafico Referencia cNgada Nimero de pagina ~ e texto - AS Letra capital ~ -
tamafio de letra 16 y E— e s\ bty e e e vome i —
escribir lo que nos [x] DN R R R AR .. R R U RS TR O ERIE TR G Eal
muestra la flecha:

8. Ahora que ya termino de |-
escribir el texto, |[°
seleccionaremos la E Si a una NJra imaginaria se le resta Nyenos 184.000 y nos da 3
palabra RESPUESTA. en B 58.000 y lue@y a esta cifra que nos dio, la§ultiplicamos por 4 y a
caso de no verla. mira la o su resultado le 3gregamos mas 10.000
flecha: — £ Qué ndmero nos -

9. Una vez hemos |- RESHEESES
seleccionado,  daremos |:
clic donde dice |-

INSERTAR, encasodeno |-
verlo, mira la flecha: —r

10. Y en las opciones que |I°
parecen, daremos clic en <
HIPERVINCULO, en caso |-
de no verlo, mira la flecha: Pagina:1 Seccién:1 Pagina:ldel En:63cm Linea:5 Columna:l | Palabras:1/39 | 5 Espafiol (alfab, internacional) | = Hs\- = = U

11. En el cuadr_o que aparece N ERDEIY-DE PREGUNTA decx - Vicrosoft Word o
daremos CIIC donde d|Ce RESU LTADOy en caso - Iniio | Insetar | Disefiodepagina  Referencias  Comespondencia  Revisar  Vista @
Verlo, mira Ia- ﬂeCha 4] Portada Elg @meﬁs' &Hipminmlo | Encabezado - A= e o5~ @& Tl Ecuacin -

Pagina en blanco d SmartArt || 4 Marcador E Pie de pagina * o ‘Wordart * @ ) Simbolo
. . I Imd do -
12. Seguidamente daremos clic en ACEPTAR, en casode no | T el QReeeniacuis [ Nineg | giery- Slerocpio- -
Ver|0 mll’a Ia ﬂeCha aginas Tustraciones Vinculos ido y pie de pagina Tedo Simbolos
! B .. TR g I I R @)

13. Quedando de inmediato la palabra RESPUESTA, de
color azul y subrayada :

14. Para terminar, daremos clic en la X para cerrar el archivo*:
en caso de no verlo, mira la flecha: — Si a una cifra imaginaria se le resta menos 184.000 y nos da =

i 58.000y luego a esta cifra que nos dio, la multiplicamos por 4 y a
15. Llegando nuevamente a la carpeta y este_mdo en la | resultado e agregamos més 10,000
carpeta deberemos abrir nuevamente el archivo llamado |-
PREGUNTA y cuando se abra apretaremos la tecla |
CONTROL y le daremos clic a la palabra PREGUNTA, en  |. ke T NGENG | [t enpartle
Caso de no Verla’ mlra Ia ﬂeCha 7 ;\ F\r’tDD Buscar en’ L FRTAN HACER ENLA 2 v
; p:g::;:#t:b ot PREGUNMgc Warcad,.,
S = Vs —_ _ " arpeta b
ey 4 o |
N Lugar deeste:
I I pee : s || e
Pegar ; [N & 8 -aex x A ¥- Al TSinespa.,  Thiol - fsa":l\‘l:;a' E‘:::::: m
Portapapeles i Estilos I Edicidn 3 Crearnuevo | | Archivos
o documento retientes
é e Direccion:  [RESLLTADO.xsx ‘\ v‘
; g\ectutvv’uenuwcu dceptar
Pagina:l Seceifmel Pigina:ldel Em63cm LineaS Columna:l ‘ Pahhlas:lm‘ﬂﬁ Espafiol lfab. intermaciona) | EEFEE - "
0 i i ol
¢Qué nimero nogfflaria? . . , - .
16. De inmediato debera entonces deberd salir el

RESPUESTA

4 Inicio 5 LODEBER{AN HACER... s

HIPERVINCULO, en este caso el trabajo en Excel con la
respuesta

17. Para terminar cierra el archivo de Excel por la X al igual
gue el de Word y la Carpeta y listo de esa manera se pueden
realizar grandes exposiciones o0 trabajos realizando
constantemente una serie de hipervinculos o conexiones de
archivos con archivos o de archivos con imagenes



