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TRABAJO PRACTICO POWER POINT

Muy bien para iniciar el trabajo de hoy,
inicialmente deberas darle doble clic al icono MI
PC que esta en el Escritorio de tu computador,

en caso de no verlo, mira la flecha:

Una vez abriste este icono, deberas darle doble
clic al lugar DISCO LOCAL (C:) en caso de no
verlo, mira la flecha:
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3. Muy bien, ahora que se abrié el disco
local C:, deberemos darle clic derecho, ojo CLIC
DERECHO, a una carpeta llamada DECIMO
PARA LA 4 en caso de no verla mita la flecha:
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4. Y en la lista que se abre, daremos clic
IZQUIERDO donde dice COPIAR, en caso de no
verlo, mira la flecha:
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5. Una vez realizaste esta operacion,
deberemos entonces cerrar esta o las carpetas
gue estén abiertas por la X

6. Y al llegar al Escritorio del Computador,
en caso de no recordarlo, mira la flecha:

7. daremos clic derecho en la mitad de la
pantalla y en la lista que se abre daremos
PEGAR

Una vez pegaste notaras que llega la carpeta copiada al Escritorio, aqui deberas dar clic derecho

sobre ellay en la lista que se abre, deberemos dar clic donde dice CAMBIAR NOMBRE

Y una vez realizado este proceso deberemos colocarle el PRIMER NOMBRE TUYO vy la palabra

DECIMO, quedando algo similar o parecido al siguiente ejemplo: SANTIAGO DECIMO

10.

Una vez le cambiaste el nombre deberas abrirla con doble clic, notando que dentro de ella existen dos

archivos de POWERPOINT, aqui deberas abrir con doble clic uno llamado PRIMER TRABAJO

11.
como se muestra en la siguiente hoja:

Notando que de inmediato se abre, la ventana de POWERPOINT, para aplicar la animacion tal y
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Una tenemos la ventana abierta, tal y [& & sam - T p— B
como se muestra el ejemplo del frente, ; _ e
para empezar a colocar la animacion, %Q@]gxm e
deberemos entonces dar clic donde S e
dice ANIMACIONES, en caso de no
verlo, mira la flecha:

Seleccine un elemento de fs
dapositiva y hags cic en Agregar
efecto”para agregar animackn.

Ahora deberemos de dar clic dor)de
dice  PERSONALIZAR ANIMACION,
en caso de no verlo, mira la flecha:

Ahora para empezar deberemos dar
clic al titulo que dice LOS HIJOS NOS
CAMBIAN PORQUE... en caso de no
verlo, mira la flecha:

Seguidamente daremos clic donde
AGREGAR EFECTO, en caso de no
verlo, mira la flecha

@xuﬂr ol ¢ PRIMER TRABAJO - Microsoft PowerPoint Herramientss de dibujo e
~~ inido  Insetar  Disefo | Redsar  Vists Formato w
En el cuadro que se abre, daremos clic | ., . g e e —— Rl e - -
- ! (DI AR o somacin = B B} GRS - Sinese - ¥ Arhacerciccon eimouse
donde dice ENTRADA, en caso de no ;:mm ﬂ!}ﬁ@%:ﬁm " Actombamene deputs 4 000 2
verlo, mira la flecha . G
# 1. Desplazar ha ’
En la lista que se abre al frente, : - iy ]
i i A Bésica N # 4 Fotante Y Tragectoria de Ia animacién » v
daremos clic donde dice MAS = e - - e
EFECTOS, en caso de no verlo, mira il e At RS
la flecha: == e | Pl
g ¥ Desplasar hasis 9. Rebote
. “ B Dosplgar hacis arribs Mas efectos...
. . W Dischver B Drvide
Notando que de inmediato se abre un o meves R
cuadro, dentro de este daremos clic o
donde dice CIRCULO, en caso de no $ommen oo
verlo, mira la flecha: et
e = |5 T
Y para terminar, daremos clic en R e
ACEPTAR, en caso de no verlo, mira 1801 Tems o O ot sttt EXIT
la flecha:
Ahora para continuar daremos clic al texto, donde dice: NOS CONVIERTEN EN NUEVAS
PERSONAS
Ahora daremos clic en AGREGA EFECTO, tal y como lo realizé en el punto 15 de esta clase
Seguidamente daremos clic ENTRADA, tal y como lo realiz6 en el punto 16 de esta clase
Luego daremos clic donde dice MAS EFECTOS, tal y como lo realizé en el punto 17 de esta clase

Y en el cuadro que se abre, daremos clic en una animacion llamada CRUZ, mira la fleCha: s
Y para terminar daremos clic en ACEPTAR

Ahora es momento de apretar la tecla F5, y en la pantalla que aparece, daremos clic para que vaya
saliendo las animaciones del texto que acabamos de realizar y cuando llegues a una pantalla Negra

daremos clic para llegar nuevamente a nuestro programa de PowerPoint

Para terminar cerraremos el archivo por la X y cuando él te pregunte que SI DESEAS GUARDAR
LOS CAMBIOS, daremos clic en SI

Llegando asi nuevamente a la Carpeta donde tenemos los dos trabajos, es este caso deberas abrir
con doble clic el segundo archivo, que en este caso se llama SEGUNDO TRABAJO
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Notando que de inmediato se abre, la ventana de POWERPOINT, para aplicar la animacion

Una tenemos la ventana abierta, tal y FERCFIOEE SEGUNDO TRABAJD - Wicrosof Powrpot e x

Iniio  Insetar  Diseo | Animaciones | Presentacion con diapositves  Revisar  Vista w

ECEC] ==
Transiaén a esta diapositiva

como se muestra el ejemplo del frente,
para empezar a colocar la animacion,
deberemos entonces dar clic donde
dice ANIMACIONES, en caso de no
verlo, mira la flecha:

- | Avanzar a la diapositiva.
= | ¥ Alhacer dic con el mouse
I Autométicamente después de: 0000 3

Ahora deberemos de dar clic donde * Esforzarse i —
dice PERSONALIZAR ANIMACION, s m——
en caso de no verlo, mira la flecha: o Eswlaqi\&
Ahora para empezar deberemos dar *Ser reflexw’
clic al titulo que dice ESTUDIAR
SIGNIFICA en caso de no verlo, e
mira la flecha:
Seguidamente daremos clic donde Bsolodeoivtenlito
AGREGAR EFECTO, en caso de no
verlo, mira la flecha

@ d2 020 ¢ PRIMER TRABAJO - Microsoft PowerPoint Hermamientas de dibujo S

- Inkio  Insetar  Disefo | Revisar  Vista Formato v
En el cuadro que se abre, daremos Clic | &) e s - B ) e o b e
donde dice ENTRADA, en caso de no | . fssssssss | jg“—}]gﬁgﬁm " Mttt s e o0+
verlo, mira la flecha . Peronotaarsnmacin ¥ x

i .
En la lista que se abre al frente, |8 : 5 ;i;‘:‘;’:" Ei‘" =
daremos clic donde dice MAS | [ - L
EFECTOS, en caso de no verlo, mira Mo | Al sy ek o A
la flecha: |~ e <

. Sk Desplogar hacia arribs S :;ise'e;»~
Notando que de inmediato se abre un . E?m Em
cuadro, dentro de este daremos clic o
donde dice RUEDA, en caso de no el e
verlo, mira la flecha: e I
[ — e

Y para terminar, daremos clic en R e
ACEPTAR, en caso de no verlo, mira e = Sl
la flecha:
Ahora para continuar daremos clic al texto, donde dice: ESFORZARSE o donde dice ESTAR
ACTIVO
Ahora daremos clic en AGREGA EFECTO, tal y como lo realizé en el punto 33 de esta clase
Seguidamente daremos clic ENTRADA, tal y como lo realiz6 en el punto 34 de esta clase
Luego daremos clic donde dice MAS EFECTOS, tal y como lo realizé en el punto 35 de esta clase
Y en el cuadro que se abre, daremos clic en una animacion llamada DIVIDIR, mira la flecha: e

Y para terminar daremos clic en ACEPTAR
Ahora es momento de apretar la tecla F5, y en la pantalla que aparece, daremos clic para que vaya

saliendo las animaciones del texto que acabamos de realizar y cuando llegues a una pantalla Negra
daremos clic para llegar nuevamente a nuestro programa de PowerPoint

Para terminar cerraremos el archivo por la X y cuando él te pregunte que SI DESEAS GUARDAR
LOS CAMBIOS, daremos clic en SI

Llegando asi nuevamente a la Carpeta y para mostrar al profesor el trabajo deberas cerrar la Carpeta



